
Gestion du temps avec l’agenda numérique Outlook (Office 365) 

 

Comment inscrire mon horaire de cours dans mon agenda? 

Capsule 1 : https://youtu.be/QkIIEGV_aKQ 

Cette vidéo vous présente comment planifier votre horaire de cours pour la 

session à partir de votre agenda numérique Outlook (Office 365).  

 

 

 

Comment inscrire d’autres tâches et  

vous repérer facilement dans votre horaire? 

 

Capsule 2 : https://youtu.be/O4axXOkYwCI 

Cette vidéo vous présente comment vous repérer facilement dans votre 

agenda numérique Outlook (Office 365) en identifiant vos occupations par 

catégories de couleur. 

 

 

 

 

Comment planifier vos tâches et des rappels pour ne rien oublier? 

 

Capsule 3 : https://youtu.be/8GN7y_s6ITE 

 

Cette vidéo vous présente comment planifier une liste de tes tâches à faire (to 

do list) et prévoir des rappels dans votre agenda numérique Outlook (Office 

365).  
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