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ANNEXE B - LISTE DE QUESTIONS LOGISTIQUES  
1. Logistique 

Chaises : _______ 

Tables rectangulaires : _______ 

Tables rondes (8 personnes) : _______ 

Vestiaires mobiles : _______ 

Poubelles : _______ 

Panneaux verticaux (max. 10) : _______ 

Panneaux horizontaux (max. 20) : _______ 

Comptoir-bar : _______ 

Fauteuil : _______ 

Lutrin : _______ 

Nappes bleues : _______ 

Nappes noires : _______ 

Réfrigérateur : _______ 

Table bistro : _______ 

Table haute pour ordinateur : _______ 

Tabouret : _______ 

Plan d’aménagement de la salle disponible ? ☐ Oui  ☐ Non 

Souhaitez-vous un verre d’eau pendant la présentation ? ☐ Oui  ☐ Non 

2. Devis technique 

Avez-vous établi un devis technique pour votre événement ? ☐ Oui  ☐ Non 

3. Projection et son 

Votre présentation nécessite-t-elle une projection ? ☐ Oui  ☐ Non 

Besoin d’un système audio ? ☐ Oui  ☐ Non 

Besoin d’un cliqueur (manette de présentation) pour changer les diapositives ? ☐ Oui  ☐ 
Non 

Type d’ordinateur utilisé : ______________________ 

Besoin d’un adaptateur HDMI ? ☐ Oui  ☐ Non  Si oui, quel type : ______________________ 

4. Mobilier sur scène 

Besoin de mobilier sur scène ? 

☐ Tabouret  ☐ Lutrin  ☐ Table haute pour ordinateur  ☐ Fauteuil 

5. Éclairage 

Préférences de couleur d’éclairage sur scène : ______________________ 

Devis d’éclairage disponible ? ☐ Oui  ☐ Non 
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6. Technologie 

Type d’ordinateur utilisé : ______________________ 

Besoin d’un adaptateur HDMI ? ☐ Oui  ☐ Non  Si oui, quel type : ______________________ 

7. Logistique des micros 

Nombre d’intervenantes/intervenants : _______ 

Utilisation d’un micro prévue ? ☐ Oui  ☐ Non 

Nombre de micros nécessaires : _______ 

Type de micro préféré : ☐ Micro main  ☐ Micro casque  ☐ Micro cravate 

8. Rafraîchissement 

Souhaitez-vous un verre d’eau pendant la présentation ? ☐ Oui  ☐ Non 

9. Tests techniques 

Préférence pour le moment des tests de son avec le/la technicien·ne ? 

☐ 15 minutes avant la présentation (option par défaut) 

☐ Autre : ______________________ 

 

   


